
WAT GA JE DOEN?

Als aankoop support ben je de administra�eve spil in onze aankoopafdeling. 
Je werkt nauw samen met onze aankoopmanager en hebt een breed 
takenpakket: 

▪ Bestellingen plaatsen: Aan de hand van stuklijsten van ons    
 engineeringsteam.
▪ Leveringstermijnen bewaken: Zorgvuldig overzicht houden per project en  
 ervoor zorgen dat alles op �jd binnenkomt. 
▪ Leveringen controleren: Ar�kelnummers en aantallen nakijken en   
 leveringsbonnen verwerken in ons systeem.
▪ Ar�kelbestand up-to-date houden: Prijzen bijhouden en alterna�eve   
 leveranciers zoeken wanneer nodig.
▪ Spare parts beheren: Offertes maken, bestellingen plaatsen, leveringen  
 controleren en naar klanten verzenden, vaak met spoed.
▪ Samenwerking: Je hebt nauw contact met projectleiders, de    
 produc�eleider, tekenaars, programmeurs en de verkoopafdeling.
▪ Rapporteren: Je rapporteert rechtstreeks aan de Aankoopmanager.

Voor meer informa�e over deze vacature en andere 
mogelijkheden neem je contact met ons op via:

HR@doms.be
03/330.13.00

Word onze nieuwe aankoopadministra�e support!

Ben jij een georganiseerde en proac�eve administra�eve kracht 
met oog voor detail? Wil je een essen�ële rol spelen in onze 
aankoopprocessen en bijdragen aan de groei van Doms? Dan 

zoeken wij jou!

AANKOOPASSISTENT

www.doms.be



OVER ONS:
Bij Doms in Brecht, regio Antwerpen, draait alles om 
innova�e en teamwork. Met ons sterk team van gedreven 
professionals leveren wij industriële automa�seringsoplossin-
gen aan topklanten in o.a. de pharma, oil&gas, packaging, 
automo�ve industrie. Onze kracht? Alles in-house: van 
projectmanagement en engineering tot technische fabricage, 
mechanische assemblage, elektrische bordenbouw en 
so�wareontwikkeling. Onze robotcellen aan het einde van 
produc�elijnen zijn een gamechanger.
Wij omarmen nieuwe technologieën en trends, waardoor we 
steeds vooroplopen in onze sector. Onze installa�es worden 
uitvoerig getest in onze montagehal, zodat ze bij de klant 
perfect func�oneren. Dit leidt tot betrouwbare resultaten en 
tevreden klanten. Bij Doms krijg je de kans om te werken aan 
uitdagende, baanbrekende projecten binnen een warme, 
familiale sfeer. We s�muleren con�nue ontwikkeling en 
bieden volop kansen voor professionele groei.

WIE BEN JIJ?

▪ Ervaring: minimaal  een jaar ervaring als administra�ef medewerker bij voorkeur in produc�e en engineering. 
▪ Verantwoordelijkheidsgevoel: Proac�ef, accuraat en resultaatgericht. 
▪ Communica�eve vaardigheden: Sterk in samenwerking met collega's, leveranciers en klanten.
▪ Office Tools: Vlot met Excel en andere Office-programma's.
▪ Talenkennis: Nederlands. Engels of Frans is een pluspunt.

WAT MAG JE VERWACHTEN?

▪ Je komt terecht in een team van toffe collega’s.
▪ Wij bieden een goed salaris en uitstekende   
 arbeidsvoorwaarden onder een vast contract. 
▪ Mogelijkheden voor persoonlijke groei en    
 ontwikkeling binnen ons bedrijf.
▪ Bij ons krijg je de ruimte om jouw administra�eve   
 skills toe te passen en te verbeteren.

Klaar om de sprong te wagen? HR@doms.be
03/330.13.00
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